国自然资金决算流程
[bookmark: _GoBack]1.项目负责人登录财经综合服务平台→网上查询→项目明细账→个性化设置（右上角齿轮形状）报表类型选择财务→选择部门号项目号→起始日期：项目起始时间（不确定选2020年1月）至2025年12月→收支方式（全部）→查询并导出Excel。
*导出后记得个性化设置报表类型改回预算。*
2. 资金决算分类建议：
首先筛选Excel表格：
收入数据筛选科目编号2305020101，汇总收入列数据。
支出数据筛选科目编号开头是5或者开头是16，按科目名称及以下建议完成汇总。
*面上项目（2101开头）：
	设备费
	专用设备-专用设备购置

	
	通用设备-专用设备购置

	
	设备-专用设备购置

	
	家具用具装具-专用设备购置

	劳务费
	非财政专项资金支出-咨询费-校内人员咨询评审

	
	非财政专项资金支出-咨询费-外聘人员咨询评审

	
	非财政专项资金支出-咨询费-其他咨询费

	
	非财政专项资金支出-咨询费

	
	非财政专项资金支出-在职人员社保配套

	
	非财政专项资金支出-学生劳务费

	
	非财政专项资金支出-校外人员咨询费

	
	非财政专项资金支出-校内人员咨询费

	
	非财政专项资金支出-外聘人员劳务费

	
	非财政专项资金支出-绩效工资

	
	非财政专项资金支出-合同工住房公积金单位部分

	
	非财政专项资金支出-合同工社保单位缴费及管理费

	
	非财政专项资金支出-合同工工资

	
	非财政专项资金支出-返聘费

	
	非财政专项资金支出-其他工资福利支出其他

	
	非财政专项资金支出-博士后酬金

	业务费
	非财政专项资金支出-租赁费

	
	非财政专项资金支出-专用材料费

	
	非财政专项资金支出-邮电费

	
	非财政专项资金支出-因公出国（境）费用-教学科研

	
	非财政专项资金支出-物业管理费

	
	非财政专项资金支出-维修（护）费

	
	非财政专项资金支出-书报资料复印费

	
	非财政专项资金支出-手续费

	
	非财政专项资金支出-其他委托业务费

	
	非财政专项资金支出-其他商品和服务支出

	
	非财政专项资金支出-其他人员国际交流及来访费用

	
	非财政专项资金支出-其他交通费

	
	非财政专项资金支出-培训费-其他培训费

	
	非财政专项资金支出-论文发表及出版费

	
	非财政专项资金支出-交通工具租赁费

	
	非财政专项资金支出-交通工具维修费

	
	非财政专项资金支出-交通费

	
	非财政专项资金支出-会议费

	
	非财政专项资金支出-公务用车运行维护费

	
	非财政专项资金支出-车辆燃料

	
	非财政专项资金支出-车辆保险费

	
	非财政专项资金支出-差旅费

	
	非财政专项资金支出-测试计算加工

	
	非财政专项资金支出-被试费

	间接费
	非财政专项资金支出-管理费及间接费用

	协作费
	非财政专项资金支出-协作拨出经费（将合作单位数据按设备、业务、劳务、间接分类，合并计算）



*青年项目（2105开头）：
	设备费
	专用设备-专用设备购置

	
	设备-专用设备购置

	
	家具用具装具-专用设备购置

	
	家具和用具-专用设备购置

	业务费
	非财政专项资金支出-租赁费

	
	非财政专项资金支出-专用材料费

	
	非财政专项资金支出-印刷费

	
	非财政专项资金支出-因公出国（境）费用-教学科研

	
	非财政专项资金支出-书报资料复印费

	
	非财政专项资金支出-其他委托业务费

	
	非财政专项资金支出-其他商品和服务支出

	
	非财政专项资金支出-其他人员国际交流及来访费用

	
	非财政专项资金支出-论文发表及出版费

	
	非财政专项资金支出-交通工具租赁费

	
	非财政专项资金支出-交通费

	
	非财政专项资金支出-会议费

	
	非财政专项资金支出-差旅费

	
	非财政专项资金支出-测试计算加工

	
	非财政专项资金支出-被试费

	劳务费
	非财政专项资金支出-咨询费-校内人员咨询评审

	
	非财政专项资金支出-咨询费-外聘人员咨询评审

	
	非财政专项资金支出-咨询费-其他咨询费

	
	非财政专项资金支出-在职人员社保配套

	
	非财政专项资金支出-学生劳务费

	
	非财政专项资金支出-校外人员咨询费

	
	非财政专项资金支出-校内人员咨询费

	
	非财政专项资金支出-外聘人员劳务费

	
	非财政专项资金支出-合同工住房公积金单位部分

	
	非财政专项资金支出-合同工社保单位缴费及管理费

	
	非财政专项资金支出-合同工工资

	
	非财政专项资金支出-返聘费

	
	非财政专项资金支出-博士后酬金

	间接费
	非财政专项资金支出-管理费及间接费用

	
	非财政专项资金支出-办公费

	
	非财政专项资金支出-绩效工资

	
	非财政专项资金支出-培训费-校内人员培训讲座

	
	非财政专项资金支出-手续费

	
	家具和用具-办公设备购置

	
	非财政专项资金支出-维修（护）费

	
	家具用具装具-办公设备购置

	
	非财政专项资金支出-邮电费

	
	设备-办公设备购置

	
	通用设备-专用设备购置

	
	仔细核对业务费中是否有通用材料、通用设备，如U盘、硒鼓、鼠标键盘等，归入间接费


注：此表格仅列出支出科目，项目实际支出范围以国自然相关规定为准。
