科技创新重点项目会议评议流程及相关事项

一、提交验收申请

项目负责人经由所在单位科研管理部门，向教育厅科研 处提出会议评议验收申请、会议日程和结题（验收）报告，同时推荐至少10名本领域高层次、具有影响力的验收专家，报送省教育厅。

二、推荐验收专家 

省教育厅科研处根据提供的推荐名单审定5名验收专家名单反馈至项目承担单位，并对验收材料、验收专家、验收程序等审核通过后，由项目负责人按要求自行组织项目会议验收。

三、验收会议准备材料

（1）会议议程

（2）专家名单和来宾名单

（3）专家验收意见初稿（附件3中）

（4）专家验收意见表（附件3中） 

参照模版格式与要求，内容可由专家根据需要删减；验收意见草稿电子文档在专家讨论形成验收意见时准备好， 方便专家直接修改。 

（4）项目申请/任务书

（5）项目结题（验收）报告及汇报 PPT

（6）财务审计报告（如有）

（7）财政资金财务明细账

（8）现场考察期间需准备的材料：项目成果、奖励、论文等相关文件

（9）做好会议纪要、录音、拍照等相关准备

四、验收会议后提交材料

项目组需在验收会议结束后一周之内，将如下材料报送 至学校科研办公室：

会议议程（一式两份）

专家验收意见表（一式四份，学校2份和教育厅2份） 

会议纪要（一式两份） 

参会人员通讯联系表（一式两份）

按专家组意见，修改后的结题（验收）报告（一式两份）

相关电子版资料：结题（验收）报告 PPT、申请（任务）书、专家验收意见、结题（验收）报告、会议录音、照相等有关会议影像资料等。
